
        บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน    งานบริหารและยุทธศาสตร์     กองบริหารงานคณะศลิปกรรมศาสตร์         โทร. 42973 
ที่  อว.  660301.16.1/พด............................  วันที ่          
เร่ือง    ขออนุมัติใช้เงินและให้ด าเนินการจัดซื้อจดัหาพัสดุ/จา้งท าของ 
             
เรียน    คณบดคีณะศิลปกรรมศาสตร์  (ผ่านผู้อ านวยการกองบริหารงานคณะฯ/หัวหน้าสายวิชา) 
  
  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...............................................สังกดั/สาขา................................................... 
มีความประสงค์ให้ด าเนินการ  (   )  จัดซื้อพัสดุ  (     )  จ้างท าของ (    ) อ่ืนๆ..........................................ตามรายการดังต่อไปนี ้
ล ำดับที ่ รำยกำร/รำยละเอียดพสัด ุ จ ำนวน/หน่วยนับ วัตถุประสงค์ ต้องกำรใช้ของวันท่ี 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
โดยขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพสัดดุังรำยนำมต่อไปนี้                   ลงช่ือ.........................................เจ้ำของเรื่อง 
 1.  .........................................................                                    (.............................................................) 
 2.  ........................................................ 
 3.  ......................................................... 
ในกำรจัดซื้อจัดหำครั้งนี้ใช้งบประมำณจำก สำขำวิชำ/โครงกำร ................................................................................................ 

 

 

 

 
 

 

 

 

(1) เรียน   ผูอ้ ำนวยกำรกองบริหำรงำนคณะฯ 
                   ได้ด ำเนินกำรติดต่อสืบรำคำกับ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน  พัสดุรำยกำร 
ดังกล่ำวเรียบร้อยแล้ว  เป็นจ ำนวนเงิน.........................บำท   ตำมใบเสนอรำคำ
ที่แนบมำพร้อมนี ้
                                          ............................................... 
                                                 เจ้ำหนำ้ที่พัสด ุ
                                        ............./................/................... 

(2) เรียน   หัวหนำ้หนว่ยงำนคลังและพสัดุ 
                   เพื่อโปรดคุมยอดเงินค่ำพัสดุ  จ ำนวน..............รำยกำร 
 เป็นเงิน.......................................................บำท 
                                         
                                               ............................................... 
                                            ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนคณะฯ 
                                             ............./................/................... 
 

(3) เรียน   คณบด ี
                   เพื่อโปรดพจิำรณำอนุมตัิเงินค่ำพัสดุ  จ ำนวน...............รำยกำร 
เป็นเงิน.......................................................บำท 
จำกเงิน..................................โครงกำร................................................. 
โครงกำรย่อย.........................หมวดรำยจ่ำย........................................ 
ล ำดับที่คุมยอดเงิน............................................... 
                                            ............................................... 
                                            หวัหน้ำหนว่ยงำนคลังและพัสด ุ
                                           ............./................/................... 
 

(4)   (     )  อนุมัติ  หนว่ยพัสดุด ำเนินกำรต่อไป 
      (      )  ไม่อนุมัติ  เนื่องจำก
..................................................................................................................
................................................................................................................. 
.................................................................................................................. 
                                         
                                               ............................................... 
                                                            คณบด ี
                                             ............./................/................... 
 


